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1 Kisaca

LMS yeni bir gériinime gecti. Dersleriniz, icerikleriniz, sinavlariniz ve notlariniz oldugu gibi duruyor; degisen
sey gorlinim ve mendlerin yeri. Ana men( artik sayfanin solundaki lacivert meniidedir. Bu kilavuz 6gretim
elemanlari igin en sik yapilan islerin nerede oldugunu anlatir. Kilavuzdaki ment adlari LMS'te gordugiiniz
Tirkce adlarla birebir aynidir.

En cok sorulan dort nokta

* Dersleriniz sol menideki Derslerim sayfasindadir.

* Derse bir sey eklemek icin dnce dersin sayfasinda sag Ustteki Diizenleme modu anahtarini agin,
sonra bélimiin altindaki + igerik ekle diigmesini kullanin.

e Soru bankasi kursun Daha fazla > Soru bankalari sayfasindadir.

e Ogrencilere toplu bildirim (Bildirim génder) etkinligin kendi sayfasinda, Daha fazla meniisiindedir.

2 Giris, meniiler ve dersleriniz

Ims.antalya.edu.tr adresinde ana sayfanin sagindaki Giris yap kartina tniversite kullanici adiniz ve sifrenizle
girin. Giristen sonra Panom sayfasi acilir.

Sol mentide sunlar vardir:
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Panom Takvim ve yaklasan etkinlikler
Derslerim Kayith oldugunuz tiim dersler
Tam dersler Fakdlte ve bolimlere gore bitlin dersler

Takvim, Notlar, Mesajlar, Bildirimler ~ Takvim, not 6zetiniz, mesajlariniz ve LMS bildirimleriniz

Duyurular, Haberler Universitenin duyuru ve haber sayfalari
Ogrenci Bilgi Sistemi OBS'ye gecis

Akademisyen Kilavuzu Bu kilavuz

Destek iste Bilgi islem’e destek talebi

Sol menlyt Ust cubuktaki « digmesiyle daraltabilirsiniz. Telefonda men, sol Ustteki (¢ ¢izgili simgenin
altindadir.

« Q. Ders adi veya kodu ile ara Duzenleme modu Vi (] ‘ @ Test v

Ust cubuk: ders arama, Diizenleme modu anahtari (yalnizca ders sayfalarinda), bildirim zili, mesajlar ve kullanici meniisii.

Ust cubuktaki Ders adi veya kodu ile ara kutusuyla her sayfadan ders arayabilirsiniz. Sag Ustte adiniza
tiklayinca acilan mentide Profil, Basari notlari, Takvim, Mesajlar, Kisisel dosyalar, Raporlar, Tercihler, Dil ve Cikis
yap bulunur. Bildirim zili ve mesaj simgesi adinizin hemen solundadir.

Derslerim sayfasinda (sayfa bashginda Kurslarim yazar) dersleriniz kart ya da liste olarak gériinir. Ustteki
filtre kutusundan ge¢mis ya da gelecek donem derslerini segebilir, Ara kutusuyla ders kodunu arayabilir, Kurs
adina gore sirala ile siralamayi, Kart kutusuyla gérinimu degistirebilirsiniz. Her dersin ti¢ nokta menusuyle
dersi yildizlayabilir ya da goriiniimden kaldirabilirsiniz.
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3 Kurs sayfasi ve meniiler

Bir dersi acinca bashgin Gstiinde Derslerime don baglantisini, baslidin altinda alti sekme goérirsiiniiz: Kurs,
Ayarlar, Katihmcilar, Notlar, Etkinlikler ve Daha fazla. Eskiden yan blokta ya da disli menistinde duran
islemlerin cogu artik Daha fazla menisiindedir.

AR P S R LS TR LS LT

ABU TEST 101 Tema Test Dersi

Kurs Ayarlar Katilimcilar Notlar Etkinlikler‘ Daha fazla \

Raporlar

Tamini daralt
Soru bankalari

v  Genel Icerik bankasi

Kurs tamamlama

Rozet
o B
Yeni Bolum Yetkinlikler
Filtreler
(4] Test assign amlama v

LTI Harici araclar

Test quiz Geridénlsim kutusu B ilama <

Kurs yeniden kullanimi

[Z]  Testforum Tamamlama

Kurs sekmeleri ve acik Daha fazla menisu.

e Kurs: Dersin ana sayfasi, bolimler ve etkinlikler.

® Ayarlar: Ders ad, tarihleri, bicimi ve gorinurligu.

e Katilmailar: Kayith 6grenciler, roller ve gruplar.

* Notlar: Not defteri, not girme ve not defteri kurulumu.

e Etkinlikler: Dersteki tim odevler, sinavlar, forumlar vb. tiirlerine gore liste.

¢ Daha fazla: Raporlar, Soru bankalari, icerik bankasi, Kurs tamamlama, Rozet, Yetkinlikler, Filtreler, LTl
Harici araclar, Geridonistim kutusu ve Kurs yeniden kullanimi (ice aktarma, yedekleme, sifirlama).

Ders sayfasinin solundaki ders dizini dersin boélimlerini ve etkinliklerini acilir bir liste olarak gosterir; bir

basliga tiklayinca sayfa oraya kayar. Dizini, dizinin Gstlindeki simgeyle acip kapatabilirsiniz.

Bir etkinligi (6rnegin bir sinavi) actiginizda o etkinligin kendi sekmeleri gériinir. Sinav icin bunlar Sinav,
Ayarlar, Sorular, Sonuclar, Soru bankasi ve Daha fazla'dir.

LMS Ogretim Elemani Kullanim Kilavuzu 3/17



4 Diizenleme modu ve etkinlik ekleme

Derse dosya, 6dev, sinav ya da baska herhangi bir sey eklemek icin dnce Diizenleme modu'nu agmaniz
gerekir. Dizenleme modu kapaliyken ders sayfasi 6grencilerin goérdiigu gibi goriinir ve hicbir ekleme
digmesi ¢ikmaz.

Derse icerik eklemek, adim adim:

1. Derslerim sayfasindan dersinizi acin. Dizenleme modu anahtari yalnizca dersin kendi sayfasinda gorindir.

2. Sayfanin sag Ustlinde, bildirim zilinin solundaki Diizenleme modu anahtarina tiklayarak acin. Anahtar
acglk konuma gecer ve sayfa yenilenir. Telefonda anahtarin yaninda yazi gériinmez; zilin solundaki kiigik

anahtardr.
(PN OGRENME Diizenl du ©
@ YONETIM SISTEMI « Q Ders adi veya kodu ile ara uzenleme modu Q (w) Test v
08 Panom ABU TEST 101 Tema Test... (D @)
Derslerim P < Derslerime don
2% Tumiini daralt
$ Tam dersler ABU TEST 101 Tema Test Dersi Toplu islemler /°
v Genel
Takvim
Kurs Ayarlar Katilimallar Notlar Etkinlikler Daha fazla
v Yeni Bélim
Notlar
Test assign
Mesajlar % Tumiinu daralt
Test quiz
Bildirimler Testrorim - Genel

v Yeni Bolim

BAGLANTILAR S
+ Igerik ekle
Test page

% Duyurular

Test url

ED Haberler

" ) v Yeni Bolim

© Ogrenci Bilgi Sistemi v YeniBoliim o
Test resource

M Akademisyen Kilavuzu

Test folder

® Destekiste Test book B Test assign 4 Tamamlama v

v Yeni Bolim

KILAVUZLAR
Test feedback Testquiz #* AT
@ Yeni tema kilavuzu
Test glossary
Ogrenci Kullanim
Kilavuzu Test lesson B Testforum 4 Tamamlama v ?

M Student User Guide Test h5pactivity

Diizenleme modu acik: béliimlerde + icerik ekle diigmeleri ve kalem simgeleri gériindir.

3. Icerigi eklemek istediginiz haftay ya da konuyu bulun ve o bélimiin en altindaki + icerik ekle
digmesine tiklayin.

4. Acilan kii¢iik mentiden Etkinlik veya kaynak'i secin. Ayni mentdeki Alt béliim, bolimun igine yeni bir
alt bashk ekler.
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v Yeni Bolum »

() Testassign 4 Tamamlama

Test quiz #° Tamamlama v
( B Etkinlik veya kaynak)

5] Test forum #° B Altbslim Tamamlama v

I + Icerik ekle I

+ Icerik ekle mendisi: Etkinlik veya kaynak.

5. Acilan Yeni etkinlik veya kaynak ekle penceresinde soldaki sekmelerden birini secin: dosya, klasor, URL
ve sayfa Kaynaklar'da; 6dev ve sinav Degerlendirme'de; forum iletisim'dedir. Hepsini birlikte gérmek
icin Tiim sekmesine bakin ya da Ustteki Ara kutusuna tirin adini yazin. Eklemek istediginiz tire tiklayin.

Sik kullandiklarinizi yildizlayip Favori sekmesinde toplayabilirsiniz.

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

Tim
Degerlendirme Tum
isbirligi —
Rl :_ Aktif sinav - Anket (Geri @ Anket (Hazir
0= R . .
fletisim o bildirim) olcekli)
o o ¥
Kaynaklar8
Etkilesimli Icerik % Ders Dosya E] Forum
o 0 0 v
() Kitap (9 Kasor Metin ve ortam
o o T alani
o ¥
m Odev @ Sayfa Sinav
e 0 v e
@ Sézliik & URL Veritabani

Browse more activities on Moodle Marketplace [4

«

Yeni etkinlik veya kaynak ekle penceresi.

6. Acillan formda en az Adi alanini doldurun. Dosya ekliyorsaniz dosyayi bilgisayarinizdan Dosyalari seg

alanindaki kutuya surikleyin.
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. N . . o “
Dosyalari seg Yeni dosyalar icin maksimum boyut: 512 MB

[+ H

®

Eklemek istediginiz dosyalari buraya surukleyip birakabilirsiniz.

= =

B Dosyalar

Dosya formundaki Dosyalari sec alani.

7. Sayfanin en altindaki Kaydet ve derse dén diigmesine basin. Eklediginiz 6ge bdlimin sonunda goérindir.

Diizenleme modu anahtarini hi¢ géremiyorsaniz: Once dersin kendi sayfasinda oldugunuzdan emin
olun. Anahtar dersin sayfasinda da yoksa o derste 6gretmen yetkiniz tanimlanmamis ya da yalnizca

"diizenleme yetkisi olmayan 6gretmen" olarak eklenmis olabilirsiniz. Bu durumda ders adiyla birlikte
Bilgi islem’e yazin.

Var olan bir etkinlikte: Etkinligin sagindaki ti¢ nokta menuslinde Ayarlari diizenle, Tasi, Gizle / Goster,

Kopyasini olustur, Erisimi sinirla ve Sil secenekleri vardir. Bir¢ok etkinligi birden gizlemek ya da tasimak igin
kurs sayfasinin Ustiindeki Toplu islemler digmesini kullanin.

Yeni bolim eklemek icin sayfanin en altindaki Boliimler ekle secenegdini kullanin. Silinen etkinlikler bir stire
Daha fazla > Geridoniisiim kutusu'nda tutulur ve oradan geri alinabilir.
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5 Donem basinda dersi hazirlama

Gecen dénemki iceriginizi yeni donemin dersine bir kerede aktarabilirsiniz; dosyalar, ddevler, sinavlar ve soru
bankalari birlikte gelir, 5grenci génderimleri ve notlar gelmez.

1. Yeni donemin dersini agin.

2. Daha fazla > Kurs yeniden kullanimi'na girin. Sol Gstteki acilir kutuda igeri aktar secili olmalidir.

3. Kurs secimi adiminda eski dersi listeden secin ya da ders kodunu arama kutusuna yazip Ara'ya basin;
dersi secip Devam'a basin.

4. Baslangic ayarlari'nda Sonraki'ye basin. §ema ayarlari'nda aktarmak istemediginiz bolim ya da
etkinliklerin isaretini kaldirin ve Sonraki'ye basin.

5. Onaylama ve yeniden gdzden gecirme adiminda listeyi kontrol edip ice aktarmayi baslatin. "ice aktarma
tamamlandi" mesajindan sonra Devam ile derse déntin.

Aktarilan 6dev ve sinavlarin tarihlerini mutlaka giincelleyin; eski dénemin tarihleriyle gelirler.

Dersi 6grencilere agmak ya da gizlemek: Ayarlar sekmesinde Kurs goriiniirliigii'ni Goster ya da Gizle
yapip Kaydet ve goster'e basin. Hazirlik bitene kadar tek bir bolimu ya da etkinligi gizlemek icin diizenleme
modunda o 8genin (ic nokta mendisiindeki Gizle'yi kullanin; gizli 6geler "Ogrencilerden gizli" etiketiyle
gorandar.

6 Dosya ve ders materyali paylasma

En hizli yol strtkle-biraktir: dizenleme modu agikken bilgisayarinizdaki dosyayi kurs sayfasinda ilgili
bolimin Uzerine birakin. Dosya, adiyla birlikte o bolimiin sonuna eklenir; adini sonra i¢ nokta menistinden
degistirebilirsiniz.

Paylasmak istediginiz Secilecek tiir

Tek bir PDF, sunu ya da belge Dosya

Birden ¢ok dosya (6rnegin haftanin tiim slaytlari) Klasor

Bir web sayfasi, video ya da OneDrive baglantisi URL

Uzun bir metin ya da agiklama sayfasi Sayfa

Kurs sayfasinda dogrudan goriinen kisa not ya da baslik Metin ve ortam alani

Bu tiirlerin hepsi icerik ekle > Etkinlik veya kaynak penceresinin Kaynaklar sekmesindedir. Kaydettikten
sonra materyali bir tarihe kadar gizli tutmak isterseniz ayarlarindaki Erigimi sinirla boélimiinde tarih kosulu
ekleyin.
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7 Duyuru gonderme ve forumlar

Her dersin en Ustlindeki Genel bdliminde bir Duyurular forumu bulunur. Bu forumda zorunlu abonelik
aciktir: yazdiginiz her duyuru dersteki tim 6grencilere e-postayla da gider. Ogrenciler bu foruma yazamaz.
1. Kurs sayfasinda Duyurular'i agin.
2. Yeni tartisma konusu ekle'ye basin, Konu ve Mesaj alanlarini doldurun.
3. Foruma gonder'e basin.
E-posta, yaziyr diizeltebilmeniz igin birkag dakika gecikmeyle génderili. Hemen gitmesini istiyorsaniz mesaj

formundaki Diizenleme siiresi gecikmesi olmadan forum yayini bildirimleri génderin kutusunu
isaretleyin.

Ogrencilerin de yazabildigi bir tartisma ortami icin diizenleme modunda igerik ekle > Etkinlik veya kaynak
penceresinin iletisim sekmesinden Forum ekleyin. Tek bir etkinlik icin kisa bir hatirlatma géndermek
istiyorsaniz bir sonraki boélimdeki Bildirim génder daha pratiktir.

8 Ogrencilere toplu bildirim gonderme

Bildirim gonder, bir etkinlik ya da kaynak icin 6grencilere e-posta gonderir. E-postada sizin adiniz, etkinligin
baglantisi ve dersin baglantisi otomatik yer alir; isterseniz kendi notunuzu ekleyebilirsiniz.
1. Bildirim gondermek istediginiz etkinligi acin (6rnegin bir 6dev ya da sinav).
2. Etkinligin sekmelerinde Daha fazla menisini agip Bildirim gonder'i secin. Diizenleme modu acikken
ayni secenek kurs sayfasinda etkinligin t¢ nokta menisiinde de bulunur.

3. Alicilar boliminde kime gdndereceginizi secin: derse kayith 6grencilerin timu (parantez icinde kag kisiye
gidecegi yazar), secilen grubun Uyeleri (derste grup varsa) ya da listeden tek tek sectiginiz kullanicilar.

4. icerik bolimiinde konu ve mesajin énizlemesini kontrol edin; eklemek istediginiz metni Ek Yorumlar
(Opsiyonel) kutusuna yazin.

5. Gonder'e basin. Gonderilen bildirim sayisi ekranda gorinur.

Etkinlikte erisim kisitlamasi varsa (tarih, grup, kosul) bildirim yalnizca etkinligi gérebilecek 6grencilere gider.
Soru bankasi sayfalarinda bu secenek yoktur, ¢linkli 6grenciler soru bankasini gérmez.

LMS Ogretim Elemani Kullanim Kilavuzu 8/17



9 Odev verme ve notlandirma

Odev olusturmak icin diizenleme modunda icerik ekle > Etkinlik veya kaynak > Degerlendirme > Odev'i
secin. Tarihler 6dev formundaki Uygunluk bolimindedir. Bir tarihi kullanmak icin yanindaki Etkinlestir
kutusunu isaretleyin; isaretsiz tarihler uygulanmaz.

v Uygunluk

Goénderme tarihi9 @ Etkinlestir 4 v Kasim Vv 2026 v 00 v 00 v
baslangici
B

Son teslim tarihi o ®Etkinlestir 11 v Kasim Vv 2026 v 00 v 00 v

B
Tamamlanmasi | |Etkinlestir 4 v Kasim v 2026 v 17 v 25 v
gereken tarih

0

Not vermeyi o Q& Etkinlestir 18 v Kasim v 2026 v 00 v 00 v
hatirlat

)

v i
. Her zaman aciklamayi goster @

Odev formu, Uygunluk bélimi: génderme baslangici, son teslim ve tamamlanmasi gereken tarih.

Ayar Ne ise yarar

Gonderme tarihi baslangici Ogrencilerin yiikleme yapabilecegi ilk an

Son teslim tarihi Bu tarihten sonraki gonderimler "gec¢" olarak isaretlenir

Tamamlanmasi gereken tarih Bu tarihten sonra hi¢ gonderim kabul edilmez; bos birakirsaniz gec teslim
acik kalir

Not vermeyi hatirlat Size notlandirma hatirlatmasi gelecegi tarih

Gonderim tirl Dosya gonderimleri (dosya ylkleme) ve/veya Cevrimigi metin

gonderimleri (tarayicida yazi)
Azami yiklenen dosya sayisi Bir 6grencinin ylkleyebilecedi dosya sayisi

Geri bildirim turleri Not yaninda yorum ya da dizeltilmis dosya gdéndermek icin

Notlandirmak igin:
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1. Odevi acin; Ustte kac gdénderim geldigi ve kacinin notlandiriimasi gerektigi gorindir.

2. Gonderimler sekmesinde tim 6grencilerin Gonderim durumu listelenir.

3. Ogrencinin satirindaki Not diigmesiyle notlandirma ekranini acin: solda notu ve yorumunuzu girin, sagda
ogrencinin dosyasini goriin, Degisiklikleri kaydet'e basin. Ustteki oklarla siradaki 6grenciye
gecebilirsiniz.

4. Tum dosyalari bilgisayariniza almak icin Gonderimler sayfasindaki Biitiin gonderimleri indir'i kullanin.

Bir 6grenciye ek siire vermek icin Gonderimler listesinde 6grencinin satirindaki meniiden Ek siire tani'yi secip
Ek siirenin bitis tarihi'ni girin. Notlar not defterine kendiliginden aktarilir.
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10 Sinav olusturma

Sinav iki asamada hazirlanir: 6nce sinavin ayarlari, sonra sorulari. Sorularin nasil eklenecegi bir sonraki
bélimdedir.

Sinavi olusturmak icin diizenleme modunda icerik ekle > Etkinlik veya kaynak > Degerlendirme > Sinav'
segin ve adini girin. Zamanlama ayarlari formdaki Zamanlama bolimundedir:

v  Zamanlama

Sinavi baslat o | |Etkinlestir 4 v Kasim Vv 2026 v 17 25 ™
B

Bitis tarihi o | |Etkinlestir 4 v Kasim Vv 2026 v 17 ~ 25 v
8

Sinavi bitir o | |Etkinlestir 4 v Kasim v 2026 v 17 v 25 ™
B

Zaman siniri o 0 dakika v [ |Etkinlestir

Siire P2 Acik uygulamalar otomatik olarak gonderildi. v

doldugunda

Sinav formu, Zamanlama bdlimu: Sinavi baglat, Sinavi bitir, Zaman siniri ve Siire doldugunda.
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Bolim Ayar

Zamanlama Sinavi baslat / Sinavi bitir

Zamanlama Bitis tarihi

Zamanlama Zaman siniri

Not Gec¢me notu, Deneme hakki,
Puanlama yontemi

Dulzen Her sayfadaki max soru sayis,

Gezinme yontemi

Soru davranisi Sorulari kendi iginde karistir

Secenekleri incele  Yanitladiktan hemen sonra /

Sinav bittikten sonra

Ne ise yarar
Sinavin acik oldugu zaman arahgi

Yalnizca takvimde ve sinav sayfasinda goriinen teslim tarihi.
Sinavi kapatmaz; bu tarihten sonra da deneme yapilabilir

Her 6grencinin basladigi andan itibaren siresi

Kag kez girilebilecegi ve birden ¢cok denemede hangi notun
sayilacagi

Sorularin sayfalara dagilhmi ve geri dondlebilip
donilemeyecegi

Seceneklerin sirasini her 6grenciye farkli gdsterir

Ogrencinin sonucunu, dogru cevaplari ve geri bildirimi ne
zaman gorecegi

Onemli: Her sinava mutlaka bir Sinav1 bitir tarihi ya da Zaman sinin koyun ve Siire doldugunda
ayarini Agik uygulamalar otomatik olarak génderildi olarak birakin. Ogrenci sinavi Uygulamay bitir...
ve ardindan Tumuni gonder ve bitir ile tamamlamadan ¢ikarsa denemesi acik kalir. Bitis tarihi ya da sire
varsa LMS acik denemeyi siire dolunca kendisi gonderip notlandirir; yoksa deneme siresiz acik kalir ve
not olusmaz. Siire doldugunda ayarini "Siire dolmadan uygulamalari gdndermeniz gerekir aksi halde

gecersiz sayllacaktir" yaparsaniz génderilmeyen denemeler tamamen gecersiz sayilir.

Bitis tarihi ile Sinavi bitir ayni sey degildir. Sinavi kapatan ve acik denemeleri otomatik gonderen Sinavi
bitir'dir; Bitis tarihi yalnizca bilgi amaclidir.

Ogrencinin sinavi bitirme adimlan (5grencilere iletmeniz icin):

1. Son soru sayfasinda Uygulamayi bitir... diigmesine basin.

2. Uygulama 6zeti sayfasinda sorularinizin durumunu kontrol edin: "Cevap kaydedildi" ya da "Henliz
cevaplanmadi”. Bir soruya donmek icin Uygulamaya doén'i kullanin.

3. Tiimiinii gonder ve bitir'e basin ve acilan onay penceresinde yeniden Tiimiinii génder ve bitir'i secin.
"Cevap kaydedildi" yazisi sinavin bittigi anlamina gelmez; sinav ancak 3. adimdan sonra notlandirilir.

Kaydet ve goster'e bastiktan sonra sinavin Sorular sekmesinden soru ekleyin. Sorular eklenince Onizleme
digmesiyle sinavi 8grenci gibi deneyebilirsiniz; dnizlemeler notlara yansimaz. Sonuglar sekmesi her
6grencinin notunu ve denemelerini, Verilen yanitlar raporu soru soru cevaplari gosterir.

Bir 6grenciye farkl slire ya da tarih vermek (6rnegin raporlu 6grenci) i¢in sinavin Daha fazla > Gecgersiz
kilinanlar sayfasindan o 6grenciye 6zel baslangig, bitis, siire ve deneme hakki tanimlayin. Ayni sayfadan bir
grubun tamamina da ayri siire verilebilir.
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11 Soru bankalarn ve sinavlar

Sorular dersin igindeki soru bankalarinda durur. Eski sorularinizin tamami yiikseltme sirasinda bu bankalara
tasindi.

Soru bankasina girmek: Kurs sekmelerinde Daha fazla > Soru bankalari'ni acin ve bankanin adina tiklayin.
Bankanin sayfasinda sol Ustteki Sorular acilir kutusunda dért secenek vardir: Sorular, Disa Aktar, ice Aktar ve
Kategoriler.

Toplu soru yiiklemek (GIFT): Sorular kutusundan ige Aktar'i secin, dosya bicimi olarak Gift format'
isaretleyin, .txt dosyanizi birakip ice Aktar'a basin. Dosyanin nasil yazilacagi ve érnek sorular bu kilavuzun
sonundaki "Ek: GIFT dosyasi hazirlama" boélimindedir.

Sinava soru eklemek:

1. Sinavi agin ve Sorular sekmesine gegin.

2. Sagdaki Ekle mentusiinde + soru bankasindan secin. Ayni menide + yeni bir soru ve + rasgele bir soru
secenekleri de vardir.

3. Pencerenin Ustiinde "Mevcut banka" yazar. Sorulariniz baska bir bankadaysa Bankayi degistir'e basip "Bu
kurstaki soru bankalar" listesinden bankanizi secin.

4. Sorular isaretleyip Segilen sorulari sinava ekle'ye basin.

Soru bankalari sayfasindaki Ekle diigmesi sinava soru eklemez; yeni ve bos bir soru bankasi olusturur.
Bu formu yanlislikla actiysaniz iptal ile kapatin. Ogrencilerin sinava girmeye basladigi bir sinavda soru
ekleyip cikaramazsiniz; bu Moodle'in not glvenligi kuralidir.

12 Cevrimici ders: Microsoft Teams toplantisi

Ders sayfasina bir Teams toplantisi baglantisi ekleyebilirsiniz; dgrenciler tek tikla toplantiya katilr.
1. Dlizenleme modunda igerik ekle > Etkinlik veya kaynak > Tiim > MS Teams Meeting'i secin.

2. Formun Ustlindeki Teams araciyla toplantiyr olusturun; Microsoft hesabinizla oturum agmaniz istenebilir.
Toplanti olusturulunca Meeting-URL alani kendiliginden dolar.

3. Toplantiya bir ad verip Kaydet ve derse don'e basin.

Var olan bir Teams toplanti baglantiniz varsa URL kaynagi olarak da ekleyebilirsiniz. Metin dizenleyicide
(6rnegin bir duyuruda) ara¢ cubugundaki Teams simgesiyle mesajin icine de toplanti baglantisi eklenebilir. Bu
ekranlarin bazi yazilari simdilik ingilizcedir.
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13 Gruplar, erisimi sinirlama ve tamamlama

Gruplar: Kalabalik derslerde ya da subeli derslerde 6grencileri gruplara ayirabilirsiniz. Katilimcilar sekmesinde
sol Ustteki acilir kutudan Gruplar'i a¢in; Grup olustur ile tek tek, Gruplari otomatik olustur ile 6grenci
sayisina gore otomatik grup kurun. Gruplar 6dev, forum ve sinavlarda ayri degerlendirme ve ayri siire vermek
icin kullanihr.

Erisimi sinirla: Her etkinlik ve kaynagin ayarlarinda bulunur. Kisitlama ekle... ile su kosullari koyabilirsiniz:

® Tarih: Materyal belirli bir tarihten 6nce ya da sonra agilir.

® Grup: Yalnizca secilen grubun 6grencileri gordr.

* Not: Bir sinavdan belirli bir notu alanlar gordir.

e Etkinlik tamamlama: Onceki bir etkinligi tamamlayanlar gériir.

Kisith 6geler kurs sayfasinda kosuluyla birlikte goriinir; kosulu 6grencilerden tamamen saklamak icin

kisitlamanin yanindaki g6z simgesine tiklayin.

Tamamlama kosullan: Etkinligin ayarlarindaki Tamamlama kosullar1 bdlimiinde 6grencinin etkinligi ne
zaman "tamamladi" sayilacagini secersiniz (goriintilemek, génderim yapmak, not almak). Ogrenciler kurs
sayfasinda ilerlemelerini goriir; siz de bu kosullari erisim kisitlamasinda kullanabilirsiniz.

14 Katilmcilar, notlar ve raporlar

Katilimailar sekmesi derse kayith herkesi rolleriyle listeler. Ogrenci kayitlari Ogrenci Bilgi Sistemi'nden
otomatik gelir; elle birini eklemeniz gerekirse Kullanicilar kursa kaydet diigmesini kullanin. Sayfanin sol
Ustiindeki acilir kutudan Gruplar ve kayit yontemleri sayfalarina gegebilirsiniz.

Notlar sekmesi not defterini acar. Sol Ustteki agilir kutudan goriiniim secilir: tim 6grencilerin notlari tablo
halinde Degerlendirici raporu‘'nda, tek bir 6grencinin notlari Kullanici raporu'nda, agirlik ve kategori
ayarlari Not defteri kurulumu'ndadir. Odev ve sinav notlari etkinliklerden not defterine kendiliginden
aktarilir.

Raporlar kursun Daha fazla menistindedir. Ogrencilerin derse ve etkinliklere erisimini Giinliikler raporundan
izleyebilirsiniz.

15 Dersi 6grencinin goziinden kontrol etmek

Bir materyalin ya da kisitlamanin 6grencide nasil goriindigunu gérmek icin rollintizi gegici olarak
degistirebilirsiniz.
1. Dersin igindeyken sag Ustte adiniza tiklayin ve Su role geg..."i segin.

2. Ogrenci'yi secin. Ders artik bir 6grencinin gérdigi gibi gériniir; gizli 6geler ve diizenleme mendileri
kaybolur.

3. Kontrol bitince ayni meniiden Normal roliime dén'e tiklayin.

Rol degistirme yalnizca sizin goriinimuintzi etkiler; 6grencilerin gordigu higbir seyi degistirmez. Bir sinavi
denemek icin rol degistirmek yerine sinavin Onizleme digmesini kullanin.
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16 Sik karsilasilan durumlar

Durum NERYETINEN

Etkinlik ekleme ya da diizenleme mendleri

goéranmuyor

Ana menUyid bulamiyorum

Eskiden yandaki blokta olan bir ayari
bulamiyorum

Soru bankasini bulamiyorum

"ice Aktar" diigmesi yok

"Yeni Question bank" formu agildi

Sinava soru eklenmiyor

Bir dersim Derslerim'de goériinmiyor

Yanhslikla bir etkinligi sildim

Gegen donemin icerigi yeni derste yok

Ogrenci ddevi yiikleyemiyor

Sinav 6grenciye acilmiyor

Bir 6grenciye sinavda ek sire gerekiyor

Ogrenci sinavi bitirmeden ¢ikmis, notu
goérdnmuyor

Dersin kendi sayfasinda sag Ustteki Diizenleme modu anahtarini
acin; béliimlerin altinda + icerik ekle diigmesi cikar. Anahtar hic
yoksa Bilgi islem'e yazin

Meni sayfanin solundadir; daraltiimissa st cubuktaki digmeyle
genisletin. Telefonda sol Ustteki g cizgili simgeye dokunun

Kurs sekmelerinde Daha fazla mentsine bakin

Daha fazla > Soru bankalari
Bankanin sayfasinda sol Ustteki Sorular kutusunu agin
Bu yeni banka olusturur; iptal ile kapatin

Ogrenciler sinava basladiysa sorular kilitlenir; sinavi kopyalayip
yenisinde dizenleyin

Filtreyi Tlimii (g6riinimden kaldirilanlar harig) yapin; ders yine
yoksa kaydiniz yapilmamis olabilir

Daha fazla > Geridontsiim kutusu'ndan geri alin

Daha fazla > Kurs yeniden kullanimi > iceri aktar ile eski dersten
aktarin

Tamamlanmasi gereken tarih gecmis olabilir; Gonderimler listesinden
ogrenciye Ek siire tani

Sinavi baslat tarihini, sinavin gizli olup olmadigini ve Erisimi sinirla
kosullarini kontrol edin

Sinavin Daha fazla > Gecersiz kilinanlar sayfasindan o 6grenciye 6zel
stre tanimlayin

Sinavin Ayarlar sekmesinde Sinavi bitir tarihi ekleyin; tarih gecince
acik denemeler birkag dakika icinde otomatik gonderilip notlandirilir

Sorun devam ederse sol mentideki Destek iste'yi kullanin ya da ders adini ve ekran goriintlstini ekleyerek
grp_it@antalya.edu.tr adresine yazin veya (+90) 242 245 00 00 numarali telefonu arayin.
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17 Ek: GIFT dosyasi hazirlama

GIFT, sorular diiz bir metin dosyasina yazip soru bankasina toplu yiklemenizi saglar. Dosyayi Not Defteri gibi
diz bir metin editériinde yazin ve .txt uzantisiyla kaydedin; Word kullanmayin, tirnak ve tire isaretlerini
degistirdigi igin ice aktarma bozulur.

Her soru Ug¢ parcadan olusur: istege bagli bir baslik (: :Baslik::), soru metni ve slsli parantez icinde cevaplar.
Dogru cevap = ile, yanls secenekler ~ ile baslar.

Soru tipi Yazim kural Ornek

Goktan secmeli Dogru =, yanliglar ~ Tirkiye'nin baskenti? {=Ankara ~Istanbul ~Izmir}
Dogru / Yanlis {T} dogru, {F} yanhs Gunes dogudan dogar. {T}

Kisa cevap Kabul edilen her cevap = ile 2 + 3 kac eder? {=5 =bes}

Eslestirme Her ¢ift =sol -> sag {=Fransa -> Paris =italya -> Roma}

Sayisal #deger:tolerans Pi'nin ilk iki ondaligi? {#3.14:0.01}

Acik uglu Bos parantez Fotosentezi ag¢iklayin. {}

Kismi puanli secenek  Yizde isaretleri arasinda puan {=Ankara ~%5@%Angora ~Izmir}

Ornek dosya (sorular arasinda bir bos satir birakin; // ile baslayan satirlar agiklamadir, ice aktarilmaz):

// Coktan secmeli

::S1:: Tirkiye'nin baskenti neresidir? {
=Ankara
~Istanbul
~Izmir#izmir bir liman sehridir.
~Bursa

// Dogru / Yanlis
::S2:: Glnes dogudan dogar. {T}

// Kisa cevap
::S3:: 2 + 3 kag eder? {=5 =bes}

// Eslestirme

::S4:: Baskentleri eslestirin. {
=Fransa -> Paris
=italya -> Roma
=Almanya -> Berlin

// Sayisal (0,01 tolerans)
::S5:: Pi sayisinin ilk iki ondaligi nedir? {#3.14:0.01}

// Acik uc¢lu
::S6:: Fotosentezi kisaca ag¢iklayin. {}
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Kaydederken dikkat:

* Kodlama UTF-8 olmali. Not Defteri'nde "Farkli kaydet" penceresinde Kodlama: UTF-8 secin; aksi halde s,
g, 1 bozuk gorindr.

» Ozel karakterler: Soru metninde ~ = # { } : gececekse basina ters bélii koyun, rnegin saat 10\:3e.

* Ondalik sayilar: Sayisal sorularda ondalik ayraci noktadir (3.14).

Bir satirda hata varsa ice aktarma o soruyu belirtir; stsli parantezin kapandigini ve 6zel karakterleri kontrol

edip yeniden yukleyin.
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